湖北省2021年度省市县乡考试录用公务员
笔试时间及操作要求（行政职业能力测验）

一、考试时间及科目
（一）考试时间：2021年3月27日（星期六）
（二）考试科目及时间安排：
      9∶00－11∶00   行政职业能力测验
二、铃声设置
 8∶20（短音）     考生入场
 8∶45（短音）    《行政职业能力测验》考试预备
 9∶00（长音）    《行政职业能力测验》考试开始
11∶00（长音）    《行政职业能力测验》考试结束
三、实施步骤
7∶30考点主考、监考、工作及巡视人员在考点办公室集中强调考试的重要性，重申监考纪律、考场规则，明确责任。培训时审核、确认监考人员身份。同时发放监考证、工作证等证件，并统一核对时间，抽签确定监考人员、监考考场，监考人员领取监考考场的考场座次表。
7∶30考点工作人员对考生进行身份核查和体温核查，现场测量体温正常（＜37.3℃），凭健康绿码、通信大数据行程卡绿码且到访地无星号标记，方可进入考试区域。体温测量若出现发热等可疑症状的人员，应至临时等候区复测体温，经专业人员评估后具备参加考试条件的，在隔离考场考试；不具备相关条件的，按相关疾控部门要求采取防控措施。考前3天有发热症状的考生，应在入场检测体温前主动向工作人员报告，经考点现场医疗卫生专业人员评估后，具备参加考试条件的，在临时隔离考场继续考试；不具备相关条件的，按相关疾控部门要求采取防控措施。
8∶00监考人员领取《行政职业能力测验》题本（试卷袋内含《行政职业能力测验》答题卡）。
8∶20听到短音铃声，监考人员组织考生进入考场，认真核对考场座次表上的考生照片与考生本人是否一致，认真核对考生的准考证、身份证，要求考生对号入座,提醒考生身体有涉疫异常情况的要提前告知监考人员，考试期间全程佩戴口罩。
8∶40监考人员宣读《考场规则》和《中华人民共和国刑法修正案（九）节选》等有关注意事项，再次提醒考生关闭通讯设备并与考试无关的物品一起放在指定位置，进入考场后及考试期间出现发热症状的，应主动告知监考人员。
8∶45听到短音铃声，请两名考生一同检查试卷袋密封情况，向全场考生公示后填写“验封记录”并签字、开封。核对试卷和答题卡的科目、数量情况，确认无误后，一名监考老师注视全场，另一名监考老师逐个将《行政职业能力测验》答题卡和草稿纸放至考生桌面，要求考生填写（或填涂）姓名、准考证号等内容，严禁考生传递答题卡或草稿纸。
8∶50逐个发放试卷题本，严禁考生传递试卷。要求考生填写题本上的姓名、准考证号等内容并阅读《行政职业能力测验》有关说明，不得向后翻页。
9∶00听到长音铃声，监考人员宣布考试正式开始。
9∶10监考人员开始核对考生身份及相关信息：
1．再次核对考场座次表上的考生照片与考生本人是否一致；
2．认真核对考场座次表上的有关信息与考生的准考证、身份证是否一致；
3．认真核对考生在答题卡上填（涂）写的姓名、准考证号等信息与考生的准考证、身份证是否一致。
9∶30迟到的应试人员禁止入场，考试期间若有考生出现发热症状的，应立即报告本楼层流动监考人员，并按相关流程做好记录。
9∶50监考人员回收缺考人员的试题本、答题卡，在答题卡相应的位置上填写（填涂）缺考人员的姓名、准考证号和缺考标记等内容，并将有关情况记录在考场情况记录单上。
10∶45提醒考生距离考试结束还有15分钟时间。
11∶00听到长音铃声，监考人员宣布考试结束，要求考生立即停止答题。收取《行政职业能力测验》试题本、答题卡、草稿纸，确认数量无误后，组织考生在楼层考务工作人员的指引下有序离开考场。
监考人员再次整理试题本、答题卡，经考点办公室核验人员验收后装封，并在密封条上签字，与草稿纸一并交指定考点办公室人员保管。


湖北省2021年度省市县乡考试录用公务员
监考人员指导用语（行政职业能力测验）

开考前20分钟（8∶40），监考员宣布：
你们好！欢迎大家参加湖北省2021年度省市县乡考试录用公务员公共科目笔试，本次考试时间及科目为9∶00－11∶00  行政职业能力测验。
考试期间考生不得离开考场，全程佩戴口罩并遵守疫情防控要求，进入考场后及考试期间出现发热症状的，应主动告知监考人员。
你所在的考场是XX考点XXX考场，请核对自己的准考证号和桌角上的准考证号是否一致，如坐错位置，请立即报告。请关闭所有通讯设备，将其和考试无关的物品放在指定位置，若考试开始后发现，则按相关规定处理。
现在宣读《考场规则》和《中华人民共和国刑法修正案（九）节选》等相关规定。
开考前15分钟（8∶45），监考员手举试卷袋宣布：
这是本次考试的试卷袋，大家看一下，密封完好无损。现在请两位考生上来核验后在试卷袋以及袋内答题卡袋上记录，并签名（验封签字结束后，当众启封试卷袋，把启封后的试卷袋放置桌上到要求时间再发放）。
现在分发答题卡和草稿纸。
首先检查答题卡有无脏污或折叠等，需要更换的请举手报告。现在用黑色字迹的钢笔或签字笔将自己的姓名和准考证号填写在指定的位置。
准考证号从左往右依次填写，用2B铅笔填涂准考证号，每一竖排只填涂一个对应的数字。
答题时必须用2B铅笔在答题卡对应的题号上填涂。如需修改，定要用橡皮擦干净，再选涂新的答案。不按规定填涂的，责任由考生自负。
注意保持答题卡平整、干净，请勿折叠。
开考前10分钟（8∶50），监考员分发试卷并宣布：
现在开始分发题本，在题本封面相应位置上填写姓名及准考证号。请阅读行政职业能力测验有关说明，听到开考指令后再翻页，打开题本后，如发现有漏印、重印、错印等情况，请举手报告。
考试开考时间到（9∶00），监考员宣布：考试开始，请大家作答。
考试结束前15分钟（10∶45），监考员宣布：现在距考试结束还有15分钟，请大家注意安排好时间。
考试结束（11∶00），监考员宣布：考试结束，请大家停止答题，核对题本和答题卡上的姓名、准考证号等是否填写正确，核对无误后，将题本和答题卡分别反面向上放在课桌上。现在开始收题本、答题卡和草稿纸，在清点试卷和答题卡完毕之前，请大家坐在原位，保持安静，不要离开考场（监考员依次逐个收取试题本、答题卡和草稿纸）。
试题本、答题卡和草稿纸回收完毕并确认数量无误后，监考员宣布：现在可以依序离场，谢谢各位的合作！


湖北省2021年度省市县乡考试录用公务员
笔试时间及操作要求（申论）

一、考试时间及科目
（一）考试时间：2021年3月27日（星期六）
（二）考试科目及时间安排：
14∶00－16∶30  申论
二、铃声设置
13∶20（短音）     考生入场
13∶45（短音）    《申论》考试预备
14∶00（长音）    《申论》考试开始
16∶30（长音）    《申论》考试结束
三、实施步骤
12∶30考点主考、监考、工作及巡视人员在考点办公室集中强调考试的重要性，简要总结和点评上午监考过程中存在的不足和问题，重申监考纪律、考场规则，明确责任。
培训时审核、确认监考人员身份，集中统一保管监考人员手机等通讯工具。同时发放监考证、工作证等证件，并统一核对时间，抽签确定监考人员、监考考场，监考人员领取监考考场的考场座次表。
12∶30考点工作人员对考生进行身份核查和体温核查，现场测量体温正常（＜37.3℃），凭健康绿码、通信大数据行程卡绿码且到访地无星号标记，方可进入考试区域。体温测量若出现发热等可疑症状的人员，应至临时等候区复测体温，经专业人员评估后具备参加考试条件的，在隔离考场考试；不具备相关条件的，按相关疾控部门要求采取防控措施。考前3天有发热症状的考生，应在入场检测体温前主动向工作人员报告，经考点现场医疗卫生专业人员评估后，具备参加考试条件的，在临时隔离考场继续考试；不具备相关条件的，按相关疾控部门要求采取防控措施。
13∶00监考人员领取《申论》题本及《申论》答题卡。
13∶20听到短音铃声，监考人员组织考生进入考场，认真核对考场座次表上的考生照片与考生本人是否一致，认真核对考生的准考证、身份证，要求考生对号入座,提醒考生身体有涉疫异常情况的要提前告知监考人员，考试期间全程佩戴口罩。
13∶40监考人员宣读《考场规则》和《中华人民共和国刑法修正案（九）节选》等有关注意事项（特别提醒考生，该项考试在指定的答题卡上用黑色字迹的钢笔、签字笔作答，在试卷上作答无效）。
13∶45听到短音铃声，请两名考生一同检查试卷袋密封情况，向全场考生公示后填写“验封记录”并签字、开封。核对试卷和答题卡的科目、数量情况，确认无误后，一名监考老师注视全场，另一名监考老师逐个将《申论》答题卡和草稿纸放至考生桌面，要求考生填写（或填涂）姓名、准考证号等内容，严禁考生传递答题卡或草稿纸。
13∶50发试卷，要求考生填写题本上的姓名、准考证号等内容，认真阅读有关注意事项，不得提前答题。
14∶00听到长音铃声，监考人员宣布考试正式开始。
14∶10监考人员开始核对考生身份及相关信息：
1．认真核对考场座次表上的考生照片与考生本人是否一致；
2．认真核对考场座次表上的有关信息与考生的准考证、身份证是否一致；
3．认真核对考生在答题卡上填（涂）写的姓名、准考证号等信息与考生的准考证、身份证是否一致。
14∶30迟到的应试人员禁止入场，考试期间若有考生出现发热症状的，应立即报告本楼层流动监考人员，并按相关流程做好记录。
14∶50监考人员回收缺考人员的试题本、答题卡，在答题卡相应的位置上填写（填涂）缺考人员的姓名、准考证号和缺考标记等内容，并将有关情况记录在考场情况记录单上。
16∶15提醒考生距离考试结束还有15分钟时间。
16∶30听到长音铃声，监考人员宣布考试结束，要求考生立即停止答题。收取《申论》试题本、答题卡、草稿纸，确认数量无误后，组织考生在楼层考务工作人员的指引下有序离开考场。
监考人员再次整理试题本、答题卡，经考点办公室核验人员验收后装封，并在密封条上签字，与草稿纸一并交指定考点办公室人员保管。
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湖北省2021年度省市县乡考试录用公务员
监考人员指导用语（申论）

考前20分钟（13∶40），监考员宣布：
你们好！欢迎大家参加湖北省2021年度省市县乡考试录用公务员公共科目笔试。本次考试时间及科目为14∶00－16∶30  申论。
考试期间考生不得离开考场，全程佩戴口罩并遵守疫情防控要求，进入考场后及考试期间出现发热症状的，应主动告知监考人员。
你所在的考场是XX考点XXX考场，请核对自己的准考证号和桌角上的准考证号是否一致，如坐错位置，请立即报告。请关闭所有通讯设备，将其和考试无关的物品放在指定位置，若考试开始后发现，则按相关规定处理。
现在宣读《考场规则》和《中华人民共和国刑法修正案（九）节选》等相关规定。
考前15分钟（13∶45），监考员手举答题卡袋宣布：
现在分发答题卡，《申论》答题纸为A3规格，注意保持答题卡平整、干净，严禁折叠。
下发完毕无误后，监考员宣读：
首先检查答题卡有无脏污或折叠等，需要更换的请举手报告。
现在用黑色字迹的钢笔或签字笔将自己的姓名和准考证号填写在指定的位置。
准考证号从左往右依次填写，用2B铅笔填涂准考证号，每一竖排只填涂一个对应的数字。
现在分发草稿纸。
考前10分钟（13∶50），监考员手举试卷袋并宣布：
这是本次考试的试卷袋，大家看一下，密封完好无损。现在请两位考生上来核验后在试卷袋以及答题卡袋上记录，并签名（验封签字结束后，当众启封试卷袋）。
现在开始分发题本，在题本封面相应位置上填写姓名及准考证号。
请阅读申论题本有关说明，听到开考指令后再翻页。
打开题本后，如发现有漏印、重印、错印等情况，请举手报告。
考试开考时间到（14∶00），监考员宣布：考试开始，请大家作答。
考试结束前15分钟（16∶15），监考员宣布：现在距考试结束还有15分钟，请大家注意安排好时间。
考试结束时间到（16∶30），监考员宣布：考试结束，请大家马上放下笔，停止做题，核对题本和答题卡上的姓名、准考证号等是否填写正确，核对无误后，将题本和答题卡分别反面向上放在课桌上。
现在开始收题本、答题卡和草稿纸，在清点试卷和答题卡完毕之前，请大家坐在原位，保持安静，不要离开考场（监考员依次逐个收取试题本、答题卡和草稿纸）。
试题本、答题卡和草稿纸回收完毕并确认数量无误后，监考员宣布：现在可以离场，谢谢各位的合作！

