督导及领导干部听评课任务操作指南

一、电脑端操作指南
登录学习通平台（网页端），点击右上角姓名，点击“进入空间”。
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选择“切换单位/角色”，选择“评教督导”角色，进入评教督导角色界面。
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点击左侧功能栏“督导听评课”，选择上方“评课计划”，角色选择“督导组”，进入听评课任务展示页面。页面默认展示当天课程。
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如该界面显示“暂无课程”，一般是当天无相关课程，或上方做了条件筛选（如上课时间等），可以清空筛选条件，再点击筛选按钮。
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在无任何筛选条件的情况下，该界面会展示所有应评教师的每一次课的信息（周次、时间、节次、地点），界面数据量较大。如需有针对性地选择课堂，可进行条件筛选。
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确定需听评的课堂，在完成线下听课后，在该界面找到对应课堂并点击“开始评课”，跳转至评教问卷页面，完成评教问卷并提交。
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点击“评课报告”可查询任务完成情况。任务完成率计算分两种，一是按角色统计的完成率，二是按学院安排任务统计的完成率，两项统计数据均需关注。如遇无数据，可尝试切换“角色”。
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手机端操作指南
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1、进入“学习通”APP ，点击下排“我” ，再点击“登录/注册”，登录进入学习通主页。





2、登录成功后，先点击下排“首页” ，然后点击顶端“首页”。





3、点击“首页”后，选择“湖北经济学院（评教督导）”。





4、进入评教督导角色界面后 ，点击“督导评课”按钮。





4、进入“督导评课”界面后 ，切换角色为“督导组”，点击右上角三道横线按钮，选择“评课计划”，可查看由学院管理员指派的任务。





如已完成学院指派的任务，可直接在“选择课程”页面自由选择课堂听评课。





5、进入“评课计划”界面后 ，页面默认显示应听评任务全学期的所有课堂。





听课人可以按照学院安排，搜索指定教师。如想精确到某一天的课堂，还可按“学期+开始结束时间”搜索。





6、确定需要听评的课堂后，点击当次课堂右下角的三个绿色圆点，选择“开始评课”。随后，即可填写推送的问卷，完成后提交。





注意：请勿点击“移出计划”，造成任务遗漏。





7、返回至“督导评课”页面，点击右上角三道横线。选择“评课记录”，可以查看已提交的问卷。选择“评课报告”，可以查看评课数据统计和按角色的任务完成情况。





8、选择“评课报告”，可以查看评课数据统计和按角色的任务完成情况。





注意：手机端暂时无法查询学院安排任务的完成情况，如需查询，请使用电脑端查询。








