关于规范实验课排课管理的通知

各学院：
为优化教学资源配置，保障实验教学质量，经与实验教学中心协商，现就实验课排课工作提出以下规范要求，请严格遵照执行：
一、学时匹配要求
实验课排课须严格依据课程库登记的学时信息执行：
1.无实验学时的课程，不安排实验教学；
2.非全部实验学时的课程，不安排全程实验室授课。
二、周学时与起止周规范
周学时安排须与课程学分严格对应，具体要求如下：
1. 0.5-2学分课程：
[bookmark: _GoBack]（1）0.5学分（8学时）课程：周学时2，可选择1-4周、5-8周、9-12周或13-16周为授课起止周；
（2）1学分（16学时）课程：周学时2，可选择1-8周或9-16周为授课起止周；
（3）1.5学分（24学时）课程：周学时3，可选择1-8周或9-16周为授课起止周；
（4）2学分（36学时）课程：周学时2，授课起止周为1-16周；
2. 3学分（48学时）课程：周学时3（需连排），授课起止周为1-16周；
3. 4学分（64学时）课程：周学时4（可连排），授课起止周为1-16周。
三、连排课程限定情况
仅允许以下三种情形安排实验课连排，其余情况实验教学中心原则上不予审批：
1.需集中完成教学任务的课程（如沙盘模拟、综合实训类），且仅能安排在周末或小学期授课的；
2.同一学期内存在前序-后序逻辑关联的课程（如ERP 系列课程）；
3.部分需调整教学周安排、且已相应增加周学时的班级所属课程。
四、3节以上连排课程审批流程
确因教学需要安排3节以上节次连排的课程，须按以下流程办理审批手续：
1.任课教师提交书面申请，详细说明连排的必要性，同时附实验教学进度计划；
2.系主任组织教研活动进行充分研讨，签署审批意见；
3.学院教学院长审批并签署意见；
4.实验教学中心审批，教务处备案。
上述审批流程全部完成且审核通过后，由实验教学中心统筹安排排课。
请各学院高度重视实验课排课规范工作，认真组织落实相关要求，确保实验教学有序开展。
