学院管理员审核功能操作指南

切换角色：登录平台后，右上角切换角色为“学院管理员”。
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教师简历审核：
2.1点击左侧“控制面板”后，选择“待审批”，进入教师简历的审批页面。

[image: image2.png]A/ SHER

2REE EEER E, I SRR HARITEHAYEI .

Hil =S, ROERITHEREE ~

IEEARRRIRE (112)

BESR

ERMSEE

==

BER

MBS

MEBESHT

AEERESKIGER

PRUSSHF

2t

2t

2t

2t

2t

2t

2t

2t

2t

2t

1=azEdE

2026-01-23 14:42:30

2026-02-03 10:13:22

2026-01-23 14:42:30

2026-02-28 17:03:09

2026-01-23 14:42:31

2026-01-28 18:11:17

2026-01-23 14:42:31

2026-01-23 14:42:31

2026-01-23 14:42:31

2026-01-23 14:42:31

21
wEHEE

229 EEvsraan
"

FERE

=
=
=

=

EREE

ACBSPAIER

BEA
BEA




2.2点击提交人姓名，右侧出现个人简历页面，可浏览后“全部通过”或“驳回”，也可逐条审核。
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课程教学大纲审核：
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点击“近期提交课程”，查看评审状态。点击状态为“待审核”的课程名称，进入教学大纲审核页面。

浏览课程的“课程信息”“课程内容”，提交审核结果。
注意：部分课程参加了课程考核改革，“考核”板块也有内容，未参与课程“考核”板块暂无内容。
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检查并提醒未提交教师。

4.1 点击左侧“学院”，选择本学院，进入学院信息一览界面。
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4.2 检查课程教学大纲提交状态：进入学院界面后，点击左侧“课程”，进入课程状态一览界面。检查课程状态，对非“审核通过”状态的教师进行提醒。
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4.3 检查教师简历提交状态：点击左侧“教师信息”，进入教师信息一览界面。目前需逐条点开教师姓名，查看简历填写情况，如简历为空，则说明教师未提交或学院管理员未审核，需针对性提醒。
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