关于XXX同学微专业退班退费的情况说明

本科生院：
现有学生XXX（学号：XXXX），报名修读我院开设的《微专业名称》微专业，于____年__月__日缴纳微专业学费____元。该生已完成__学分课程学习，后因___________________，于____年__月__日正式提交申请，自愿退出该微专业修读。
[bookmark: _GoBack]经学院核查、集体研究：结合该生实际参与课程情况及学校微专业相关管理要求，同意为其办理退出手续，并按规定核算退还剩余学费。________________________________（填写退费核算依据，如“该生修读课时较少，符合全额退费条件”“按已修课时占比折算后退还剩余费用”等）】。
本次退费明细如下：
	序号
	学号
	姓名
	微专业名称
	实收
	应退
	备注

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	



（相关教学副院长签字，签署意见）
XX学院（盖章）
20XX年XX月XX日
